Oznameni o vyhlaSeni vybérového Fizeni
VR VEDOUCI ODBORU KANCELAR TAJEMNIiKA/14/2019.
Mésto Kutna Hora, Havlickovo namésti 552/1
284 01 Kutna Hora.
Tajemnik Méstského tiadu Kutna Hora vyhlasuje dne 26. dubna 2019
podle ustanoveni § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich
samospravnych celki, ve znéni pozdéjSich predpisu

vybérové rizeni
na obsazeni pracovni pozice (funkce): vedouci Odboru kancelar tajemnika
MéEU Kutna Hora.

Zarazeni: Méstsky urad Kutna Hora.
Misto vykonu prace: Kutna Hora.

Obecna charakteristika pracovni pozice:

Fizeni odboru — Kancelar tajemnika — plnéni ukoli vedouciho odboru dle organizacniho
radu Méstského uradu v Kutné Hore.

- Podileni se na tvorbé pravnich a vnitinich predpisti mésta.

- Cinnosti souvisejici s ¢innosti samospravnych organt mésta.

- Mezinarodni spoluprace partnerskych mést.

Pracovni pomér bude uzavien na dobu NEURCITOU- nastup mozny od 1.8.2019.
Rovnomérné rozvrZena pracovni doba - v tydnu od pondéli do patku, 40 hodin tydné.
Platové zarazeni: 13. platova tfida, platovy stupen podle zapoctu zapocitatelné praxe
+ priplatky dle zikoniku prace.

Platové podminky se fidi zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace + nafizenim vlady
¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve vefejnych sluzbach a sprave
nafizenim vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vetejnych sluzbach a sprave, vse ve
znéni pozdéjSich predpist.

1. Uchaze¢ musi spliiovat:

1. Zakonné piedpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika (§ 4 zikona ¢. 312/2002

Sb., o trednicich izemnich samospravnych celki, ve znéni pozdéjSich predpisi):

- je statnim ob&anem Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim
obanem a mia v CR trvaly pobyt. Cizi statni ob&an spliuje podminky zakona
&. 326/1999 Sb., o pobytu cizincti na izemi Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich predpis,

- je zpisobily k pravnim tkoniim,

- bezuihonny, tj. nebyl pravomocné odsouzen: pro trestny ¢in spachany umyslné nebo pro
trestny Cin spachany z nedbalosti za jednéni souvisejici s vykonem veiejné spravy,

- ovlada jednaci jazyk,

- spInéni ptedpokladt dle zdkona ¢. 451/1991 Sb.: viz § 2 a 4 zékona.

2. Pozadavky M&U Kutna Hora:

Vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu Se zaméienim na pravni védy

(pravo) ekonomiku, humanitni védy.

- Zékladni znalost zejména téchto pravnich norem: zakony ¢. 128/2000 Sh., 312/2002 Sb.,

250/2016 Sh., 251/2016 Sh., 500/2004 Sb., v§e ve znéni pozd¢jsich predpist

- Orientace v oblasti vefejné spravy,

- znalost anglického jazyka slovem i pismem, - dobra pocitacova zpusobilost

- samostatnost, peclivost, spolehlivost, flexibilita, odpovédnost,- organiza¢ni a komunikacni
schopnosti.




Vyhodou:
- praxe ve vetejné sprave, - praxe v fizeni pracovniho kolektivu, - zvlastni odborna
Zpusobilost, - fidi¢ské opravnéni pro skupinu ,,B*.

Uchaze¢ predlozi pisemnou piihlaSku (volnou formou), kterd musi obsahovat tyto

naleZitosti:

- presné oznaceni vybérového fizeni (pracovni pozice),

- jméno, pfijmenti a titul uchazece,

- datum a misto narozeni uchazece,

- statni pfislusnost uchazece,

- misto trvalého pobytu uchazece, ¢islo obanského prikazu nebo cislo dokladu o povoleni
k pobytu jde-li o ciziho statniho ob¢ana,

- datum a podpis uchazece.

Uchazed dale piipoji k piihlasce tyto doklady:

- zivotopis suvedenim vystiznych charakteristik dosavadnich zaméstnani, znalosti,
zkuSenosti a dovednosti uvedenych v pozadavcich vyhlasovatele,

- vypis z evidence Rejstiiku trestd ne stars$i nez 3 mésice; u cizich statnich ptislusnika téz
obdobny doklad osvédCujici bezthonnost vydany domovskym statem, pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se Cestnym prohlasenim,

- ovétena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

- osvédéeni Ministerstva vnitra CR ve smyslu zakona ¢&. 451/1991 Sb., které nepredklada
uchaze¢ narozeny po 1. prosinci 1971; original lustraéniho osvédceni lze ptedlozit pfi
osobnim pohovoru v rdmci vybérového fizeni, pokud bude uchaze¢ k osobnimu pohovoru
pozvan (v ptihlasce je nutné tuto skutecnost uvést),

- Cestné prohldseni ve smyslu ustanoveni § 2 odst. 1 pism. d) az h) zakona ¢. 451/1991 Sb.,
nepiedklada uchaze¢ narozeny po 1. prosinci 1971.

Misto, zpiisob a lhiita podani prihlasky:

Prihlasku s pozadovanymi doklady doructe na adresu: Méstsky ufad Kutnd Hora, oddéleni

personalni a krizového fizeni, Havlickovo namésti 552/1, 284 01 Kutna Hora; do 24.5.2019

véetné

1. postou:

obalku oznadte: ,NEOTVIRAT Vybérové Fizeni na pracovni pozici vedouci
Odboru kancelaF tajemnika M&U Kutna Hora“. Podaci razitko nejpozdéji s datem
24.5.2019
2. predklidejte osobné v obalce:

na podatelnu Méstského tifadu Kutnd Hora, Havlickovo nameésti 552/1, 284 01 Kutna
Hora. Obalku oznaéte: ,,NEOTVIRAT Vybérové Fizeni na pracovni pozici vedouci
Odboru Kkanceli¥ tajemnika M&U Kutna Hora“ nejpozdéji do 24.5.2019 do 14,00
hodin.

Zpracovani a uchovani prihlasky s doklady:
PtihlaSka a dalSi pozadované dokumenty k vybérovému ftizeni budou zpracovavany
a uchovavany v souladu s platnymi pravnimi predpisy CR a EU. Nelsp&$ni uchazei si
mohou osobn¢ prevzit zpét (u vedouci personalniho oddé¢leni) zaslané dokumenty k VR a to
do 30-ti dnti od ukonéeni vybérového Fizeni.
Tel. kontakt : 327710103 vedouci Odboru kancelaf tajemnika M&U KH

327710102 — tajemnik M&U KH

327710107 — vedouci oddéleni personélniho a krizového fizeni M&U KH.
V souladu se zakonem ¢.312/2002 Sb., o ufednicich Gzemnich samospravnych celkii ve znéni pozdéjsich
predpisi, ma vedouci ufadu (tajemnik) pravo vybérové fizeni zrusit, nebo nikoho nevybrat.

Tomas Hobl v.r. — tajemnik M&U Kutna Hora






